
  

 (PERSGA) الهيئة الإقليمية للمحافظة على بيئة البحر الأحمر وخليج عدنتعلن 

  لمدة عام قابلة للتجديد مكتبة أمين وظيفةرغبتها في شغل عن 

  للعمل بمقرها الرئيسي بمدينة جدة 
  

  :المؤهلات المطلوبة

  مجال المكتبات بالإضافة إلى تدريب متخصص في تقنية المعلومات شهادة جامعية في - 

 نجليزية تحدثاً وكتابةللغة الا إجادة - 

 Word, Excelدة استخدام تطبيقات الحاسب الآلي إجا - 

  سنوات في مجال إدارة المكتبات وتقنية المعلومات 4خبرة لا تقل عن  - 

  :المهام المطلوبة

 .العمل عن تنظيم نظام المكتبة وإدخال البيانات الخاصة بالكتب وإصدارات الهيئة - 

 .تنسيق المكتبة وإصدارات الهيئة بالشكل الذي يسهل عملية البحث والإطلاع - 

 .العمل على تحديث المكتبة الإلكترونية مع التنسيق مع وحدة نظم المعلومات بالهيئة - 

قية التي تمتلكها الهيئة وإدخال بياناتها في قاعدة البيانات تصنيف جميع الصور الإلكترونية والور - 

 .المعدة لذلك وتحديث هذه البيانات باستمرار

الحصول على النشرات والمطبوعات والمعلومات من الانترنت سواء من المكتبات أو المنظمات  - 

تزويدها بنشرات الدولية والإقليمية وتحفيز التعاون مع المكتبات والمنظمات الأخرى ذات الصلة و

 .الهيئة

 .إعداد تقرير الملف الصحفي عن ورش العمل والاجتماعات التي تعقد داخل وخارج المملكة - 

  .أي مهام أخرى قد تسند اليه تتناسب مع طبيعة عمله - 

  

  .ستقوم الهيئة بإعداد أختبار كتابي للمرشحين

  

  jobs@persga.org: السيرة الذاتية عبر البريد الإلكتروني إرساليتم

 6521901 2 966+: أو على رقم الفاكس

  م2010يناير  31آخر موعد لاستلام الطلبات هو 

  
  


